
ภาระงานหมวดออกแบบและประสานงานสิ่งก่อสร้าง (นายสิน  พรหมเทพ) 

 
1. สํารวจพื้นที่เพื่อหาข้อมูลในการออกแบบ 
2. ติดต่อประสานงานกับภาควิชา/หน่วยงาน 
3. ดําเนินการออกแบบ  เขียนแบบ  รายการสิ่งก่อสร้างต่างๆ 
4. ประมาณราคากลางรูปแบบรายการสิ่งก่อสร้าง 
5. จัดทําตารางปริมาณงานเพื่อให้ผู้รับจ้างกรอกเน้ืองาน 
6. ชี้แจงรูปแบบรายการต่อผู้รับจ้างในวันดูสถานที่ก่อสร้าง 
7. จัดเตรียมรูปแบบและประมาณราคากลางเพื่อตั้งงบประมาณส่ิงก่อสร้างในปีต่อไป 
8. สํารวจและสืบราคาวัสดุก่อสร้างในท้องตลาด 
9. จัดเก็บบันทึกข้อมูลราคาวัสดุ  ค่าแรงงานทั่วไป 
10. ควบคุมงานก่อสร้างให้เป็นไปตามรูปแบบรายการในสัญญา 
11. ทําเรื่องเปลี่ยนแปลงรายการ  พร้อมแก้ไขรูปแบบระหว่างการก่อสร้าง 
12. ติดต่อประสานงานกับผู้รับจา้งด้านงานก่อสร้างและแก้ไขปญัหาต่างๆท่ีเกิดข้ึนระหว่างการ

ก่อสร้าง 
13. ดําเนินการตรวจเช็คความเรียบร้อยของงานก่อสร้างก่อนถอนหนังสือค้ําประกันคืน 
14. ประชุมประสานงานการก่อสร้างเก่ียวกับการตรวจการจ้าง  ตรวจรับงาน  ออกใบรับรองผลการ

ปฏิบัติงาน  และติดตามตรวจสอบสิ่งก่อสร้างหลังจากการรบังาน 
15. ออกแบบ  เขียนแบบ  แผนผังงานเกษตรภาคใต ้
16. ออกแบบ  เขียนแบบ  กระทง  และขบวนแห่กระทงเพื่อเข้าร่วมกิจกรรมกับมหาวิทยาลัยฯ 
17. ออกแบบ  เขียนแบบเวทีการจัดงานต่างๆ ของคณะฯ  เช่น  งานปีใหม่  งานเกษตรภาคใต้                           

งานเกษียณอายุราชการ และอ่ืนๆ 
18. ทําหน้าท่ีผู้ช่วยหัวหน้าหน่วยอาคารสถานท่ีฯ ด้านประสานงานก่อสร้าง 

 

 

 

 

 

 

 


